广 州 大 学 文 件
广大〔2010〕178号

关于印发《广州大学校友捐赠管理办法》的通知

校属各单位：
《广州大学校友捐赠管理办法》业经广州大学2010年第7次校务会议研究通过，现予以印发，请各单位认真学习，遵照执行。
                    二〇一〇年九月二十五日
广州大学校友捐赠管理办法
（试行）

一、为规范捐赠管理，促进学校各项事业发展，根据有关法律法规，结合学校实际，特制定本办法。 
二、本办法所称的捐赠，是指在广州大学学习或工作过的海内外校友及其所在单位、各地校友会（校友联谊会），在校师生员工（以下均称“捐赠人”）自愿向学校捐赠财物的行为。

三、捐赠遵循自愿原则，由校友个人或所在单位自觉捐赠，数额不限，鼓励校友为学校建设发展作贡献。
四、学校鼓励捐赠的主要内容：

（一）捐建（助）教学设施，捐献、捐建建筑物、校园景观及纪念性、标志性实物等；

（二）捐资设立校友基金或奖学金、奖教金、助学金等；

（三）捐赠图书资料或用于教学、科研的仪器设备等；

（四）捐助专项事业发展，如研究机构、实验室、人才培训等；

（五）捐助重大会议、纪念活动等；

（六）对本校教育事业发展有益的其它捐赠。

五、校友工作办公室（校友会办公室）代表学校接受捐赠人的捐赠。捐赠人可以与学校就捐赠财物的种类、质量、数量和用途等内容订立捐赠协议。

学校接受捐款和捐赠物品后，应当向捐赠人出具有效凭证，并单独设立账户，将捐款和捐赠财物登记造册。

校友理事会负责对捐款进行管理，审核上年度校友捐款收支情况，讨论决定本年度捐款用途，并将有关情况在校友网公布。

六、捐赠人可以以下方式捐赠：

（一）由校友会提供捐赠登记表（可从校友会网站下载），以学院、各地校友分会（联谊会）和个人为单位登记，将捐款捐物和登记表汇总到校友会，也可到广州大学校友会直接捐赠； 
（二）通过邮局捐款时请工整书写姓名、联系地址、电话、毕业年级、专业；
（三）集体大数额捐款可通过银行划拨至广州大学账号。
七、学校协助办理捐款、捐物的相关手续。涉及境外财物的捐赠，由学校按照国家有关规定协助办理财物入境手续。

八、校友捐款的使用将本着取之于校友，用之于母校和校友的原则，学校将根据捐赠人的意愿对捐款进行使用，确需改变捐赠性质和用途的，应当征得捐赠人同意，不得违背捐赠人的意愿。

捐赠人有权了解其捐款的使用情况或捐赠工程项目的建设、使用情况，并提出意见。对违反捐赠人意愿的行为，捐赠人可向受赠方提出质疑，并保留追究责任的权力。

九、学校将定期对捐赠财物的使用情况进行自查，并向捐赠人通报受赠财物的使用和管理情况。

十、对捐赠人捐资设立的专项基金，受赠人应当建立相应的管理组织和管理制度，按照捐赠人意愿和基金用途，严格管理和使用，并定期向捐赠人报送资金结存情况。

对捐赠人捐资设立的奖（助）学金、奖教金等，由学校组织专门人员在捐赠人指定的范围内进行评选。校友工作办公室（校友会办公室）派员参加评选工作，负责及时向捐赠人报送评选相关材料。

捐赠人有权对基金的使用和奖项评选过程进行监督并提出建议。

十一、对捐建（助）的工程项目，应当与捐赠人签订协议，对工程项目的资金、建设、管理和使用做出约定。严格按照相关程序进行建设，保证工程质量。

捐建（助）工程项目竣工后，应当将工程建设资金的使用和工程质量验收等情况向捐赠人通报，并为捐赠人颁发捐建（助）项目确认书。

对于捐建（助）的工程项目，在征得捐赠人同意的情况下，可以镌刻捐赠人姓名、捐赠财产数额以作纪念；捐赠人单独捐建的工程项目或者主要由捐赠人出资兴建的工程项目，可以由捐赠人冠名。

十二、在征得捐赠人同意的情况下，学校将以下列方式致谢：

（一）在广州大学校友网和《校友》刊物上发布捐赠人姓名、资助项目及捐赠数额，并登记造册，作档案永久保存。 

（二）对做出特殊贡献的捐赠单位或个人，学校将授予荣誉称号；根据情况或者个人意愿，可将捐建的有关实验室、阅览室、校内景点、道路等以捐建人的单位名称或个人姓名命名；可设立以捐赠人姓名或建议名称命名的奖励基金；对捐赠者颁发证书、纪念牌、纪念品，或者刻碑纪念。

十三、校友工作办公室（校友会办公室）是学校组织校友捐赠的职能部门，各学院、部门的校友捐赠款须统一纳入到学校财务处设立的“校友捐赠”帐户内，不得擅自存放或使用。
十四、学校鼓励各学院、部门和个人积极开展争取捐赠的工作，将视情况对在争取捐赠过程中提供信息，帮助筹资、引资等方面做出突出成绩的单位或个人，给予表彰和奖励。

十五、本办法自发布之日起施行，由校友工作办公室（校友会办公室）负责解释。
附件：1.捐赠方式
2.广州大学校友捐赠信息登记表

3．广州大学接受校友捐款登记表

4.广州大学接受校友实物捐赠登记表

附件1
捐赠方式
一、转帐（请注明“校友捐款”、“用途”）
账户名称：广州大学

帐  号：3602-1148-1910-0000-192
开户行：工行广州大学城中环支行
开户行地址：广州大学城中环西路广州大学学生公寓首层
二、邮局汇款
收款人：广东省广州大学校友会（请注明“校友捐款”、“用途”）

地  址：广州市大学城外环西路230号广州大学行政西楼后座530室

邮  编：510006
三、实物
接收单位：广州大学校友会办公室

联系人：广州大学校友会办公室林娟、钟玉池

电  话：020—39366009（传真）、020—39366052（传真）

地  址：广州大学城外环西路230号广州大学行政西楼后座530室

邮编：510006

附件2

广州大学校友捐赠信息登记表
单位（公章）：                 
	姓  名
	所在学院
	捐赠时间
	毕业时间
	联系方式
	捐赠金额

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	


本页合计金额（大写）：    万    仟    佰    拾    元     。小写：
注：此表一式2份，校友会、学院（部、处、室）各留存1份
附件3               广州大学接受校友捐款登记表
	捐赠人（姓名或单位）
	

	邮编与通讯地址
	

	联系电话
	
	手  机
	

	传    真
	
	EMAIL
	

	工作单位
	

	毕业时间
	
	专  业
	

	捐赠人职务
	

	捐款金额
	
	币  种
	

	捐款途径
	1.直接捐款（ ） 2. 银行捐款（  ）3. 邮局捐款（  ）  4.其它（  ） 

	是否同意所捐资金由学院统一安排使用
	1、是（  ）     2、否（  ）

	留  言：


附件4             广州大学接受校友实物捐赠登记表
年   月   日                    编    号：

	捐赠单位（或个人）
	
	捐赠时间
	

	通讯地址
	
	邮政编码
	

	联 系 人
	
	联系电话
	
	电子邮箱
	

	捐赠单位
(或个人)

简介
	

	捐赠额
(数量或价值)
	

	项目用途
及落实情况
	

	接受部门
	
	负责人
	
	联系电话
	

	联 系 人
	
	联系电话
	
	电子邮箱
	

	接受部门
意见
	负责人签字：                  盖  章：

	校友会办公室
意见
	负责人签字：                  盖  章：

	业务主管部门
意见
	负责人签字：                  盖  章：


备注：本表一式三份，接受部门、业务主管部处、校友会各留存一份。

  广州大学办公室                  2010年9月25日印发
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1

