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校友是学校的宝贵财富，是学校凝聚资源、传承文脉、扩大交流的重要力量，是社会评价教学成果的重要指标。树立全员校友工作意识，进一步做好校友工作是近年来学校不断深化改革，重点加强推进的一项基础性工作。2009年7月11日，经省民政厅民间组织管理局注册的“广州大学校友会”成立，根据广大校友在母校学习期间所在院、系的不同，为规范广州大学校友会成立分会的筹备工作，校友会建议各学院在条件成熟的情况下成立各学院校友分会，形成母校与校友之间完整的组织网络。为了使各学院校友分会成立工作的顺利开展，特提出有关操作规范要求。
一、工作原则
1．校友会积极协助、支持各学院校友分会的筹备、成立工作。
2．学院校友分会筹备工作组人员情况和全部校友资料需经校友会的审查备案。
二、操作程序
1．组成学院校友分会筹备组，讨论和策划筹备工作方案，向校友会提交“成立广州大学校友会××学院校友分会的报告”。报告内容包括：校友分会成立的意义、目的、具体实施方案、校友分会筹备组人员组成及分工等。
2．校友会接到申请成立××学院校友分会筹备组提交的报告后，在10个工作日内完成报告的审查，并发给筹备组正式组建学院校友分会的“委托函”。
3．学院校友分会筹备组收到“委托函”后，择时召开预备会议，除了承认校友会《章程》外，也可根据学院实际制订《广州大学校友会××学院校友分会章程》，并提出校友分会会长、副会长、秘书长、副秘书长、理事、理事单位等建议名单并报校友会审查备案。
4．学院校友分会至少要组织50人以上的校友参加校友分会，会员需填写完整的个人信息和联络信息，由校友分会筹备组整理后报校友会备案。
5．召开校友代表大会，校友分会筹备工作情况报告，宣读××学院校友分会理事会建议名单，并由大会正式表决通过后，宣布“广州大学校友会××学院校友分会”正式成立。
三、工作要求

1．成立大会应邀请校友会及其它各学院校友分会的领导参加，到会祝贺。
2．学院校友分会要遵纪守法，在宪法和法律的范围内开展工作；自觉维护母校形象，主动接受校友会的指导和监督，在校友会的指导下，组织广大校友积极参与母校组织的各种大型活动，如校庆活动、校友返校日活动等。
3．学院校友分会的工作要坚持民主、自愿、公平、透明、规范的原则，要与时俱进，不断创新，增强活力与凝聚力，激发校友热情和创造力，以便更好地服务校友，服务社会，促进母校发展和校友成长。
4．学院校友分会应竭诚为校友服务，如招生咨询、学术交流、人才培训等，尽可能为校友提供母校力所能及的帮助，支持校友事业的发展，充分发挥校友分会服务、协调、公关等功能和作用。
5．完善学院校友分会的财务、网站建设，为校友分会成员交流、沟通、合作搭建平台。如：策划由理事单位或理事分别承办一年一度的学院校友分会年会、与兄弟学院校友分会联谊交流等，使活动丰富多彩，具有吸引力，增强校友会的凝聚力。
6．校友按捐赠自愿和无偿的原则，不搞摊派，以广州大学为受赠人，任何单位与个人未经学校同意，不得擅自以广州大学、广州大学校友会、广州大学校友会××学院校友分会等名义向校友募集或接受捐赠，捐款一律进入学校指定账户，由广州大学开具正式财务收据，按《广州大学接受校友捐款管理办法》管理，尊重捐赠者意愿。
附：
筹备成立学院校友分会工作方案应包括的内容
（供参考）

一、校友分会成立的意义、目的
二、具体工作方案
1．成立校友分会筹备工作小组人员组成及分工；

2．召开“校友分会筹备工作小组成员会议”内容有：讨论成立校友会筹备工作方案；通报征集校友信息情况；明确校友分会筹备工作小组成员主要职责与工作分工；经费预算；推荐出席首届校友代表大会代表的条件、名额分配、产生办法；讨论认定校友分会机构设置和首届校友分会理事会组成人员候选人建议名单（校友分会理事会设名誉会长若干名，会长1名，副会长若干名，秘书长1名，副秘书长若干名）；

3．确定校友分会成立时间；

4．商定出席校友分会成立大会人员名单（学校领导、有关部门负责人、兄弟学院负责校友工作领导）；

5．议定校友代表发言人；

6．审议（定）成立大会议程等；

7．校友代表大会暨校友分会成立大会议程：
（1）预备会：听取“关于校友分会筹备工作情况”介绍和校友分会理事候选人、常务理事候选人，校友分会组织机构及人员产生办法；

（2）成立大会：
介绍出席大会嘉宾，宣读致谢名单，宣布大会开始；
宣读校友分会名誉会长、会长、副会长的建议名单；

宣读校友会的常设机构；
通过首届理事会理事、常务理事的建议名单：（与会代表就理事会候选人：理事、常务理事、会长、副会长、秘书长，有异议请举手说明，无异议请鼓掌通过）；
新当选的会长讲话；

校友代表致词；
学院领导讲话；
宣布学院校友分会成立大会圆满结束！
参会代表合影留念。
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